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1. AMAC

8.46KY.1.65

CALISMA iZNi PROSEDURU

Fraport TAV sinirlari icerisinde tehlikeli alanlarda yurutilen ¢alismalarda gereken énlemlerin alinmasini sag-

lamak i¢in gerekli is izinlerini belirlemektir.

2. KAPSAM

Fraport TAV bilinyesinde calisan ve calisacak olan (FTA calisanlari, taseronlar (alt yiikleniciler) gecici gérevliler)

tim personeli kapsar. Tim calisanlarin ilgili prosedirde, is saghgi ve glvenligi ile ilgili yasa ve yonetmelikler-

deki tim hiikimlere uyulmasini zorunlu kilar.

3. TANIMLAR

Fraport TAV

Yonetim Kurulu

Ust Yonetici

Yonetici
Personel
iSG

is Saghigi ve Giivenligi

iSG Y6netim Sistemi

Ongoriilen Risk

iSG Kurulu

Fraport TAV, Fraport TAV Antalya Terminal isletmeciligi A.S."yi ifade
eder.

Fraport TAV imtiyaz sahipleri tarafindan olusturulmus lst yénetimi anla-
tir.

Fraport TAV da Genel Midir pozisyonunda ¢alisandir.

Fraport TAV da gérev yapan Direktor, Mudur, birim yoneticisi pozisyon-
daki personeldir.

Fraport TAV da is sdzlesmesine tabi ¢calisanlari kapsar.
is Sagligi ve Glvenligi

Gahlisanlarin, gegici isgilerin, miteahhit personelin, ziyaretgilerin ve ga-
lisma alanindaki diger insanlarin refahini etkileyen faktorler ve sartlar.

ISO 45001 ISG, Kurulusun faaliyetleri ile ilgili ISG risk yénetimini kolaylas-
tiran, tim Yonetim sisteminin bir pargasidir.Kurulus yapisini, faaliyet
planlarini, sorumluluklari, deneyimleri, prosesleri, prosedirleri ve kuru-
lusun iSG politikasinin gelistirilmesi, uygulanmasi, iyilestiriimesi, basaril-
masl, gbzden gecirilmesi ve sirdlrilmesi icin kaynaklari kapsar.

Yapilacak isin niteligine yonelik mevcut tehlikelerin ve bu tehlilelerden
meydana gelebilecek zararli bir olayin sonuglarinin belirlenmesi ve
olusma olasiliginin bileskesi.

isyerinde calisanlara is saglig1 ve giivenligi konularinda yol gésteren, is
saghgl ve glivenligine iliskin tehlikeleri ve 6nlemleri degerlendiren, ted-
birleri belirleyerek isveren vekiline bildirimde bulunan yetkili calisani ifa-
de eder.

Prepared by

Controlled by

Approved by

Approved by

Quality-HSE

Quality Management

General Manager

General Manager

Fraport TAV Controlled Doc.

Rev.No: 1.0 Rev.Date: 27.06.2025

Underline: Revised

Page:1/8



Fraport TAY

ANTALYA
Airport

is Glivenligi Uzmani

Calisma izni

is izin Formu
is izni Kayit

Kisisel Koruyucu Donanim

Yardimci Gilivenlik

Ekipmanlan

Calisacak iggilerin SGK
ise Giris Bildirgeleri ve Son

Aya Ait SGK Hizmet Listeleri

Makine/Ekipman Periyodik

Kontrol Belgesi

Operatér/Ustalik/Uzmanlik

Belgesi

Enerji Kontrol

(Kilitleme/Etiketleme)
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CALISMA iZNi PROSEDURU

iSG alaninda gérev yapmak iizere Bakanlik¢a yetkilendirilmis, is glivenligi
uzmanligl belgesine sahip miihendis, mimar veya teknik elemani ifade
eder.

is akisi icinde tehlikeli olarak tanimlanan ve rutin veya rutin olmayan bir
isin, belirlenen kosullarda yapilabilecegine dair yetkili kisi/kisilerin imza-
sini taslyan izindir.

Yapilacak is icin gerekli onaylar tamamlandiktan sonra ise baslanmasina
imkan veren belge

is izin formu tiim gerekliliklerini kontrol ederek, isin baslamasi dncesinde
kayit altina alinmasi islemidir.

Cahlisani yaritilen isten kaynaklanan, saglik ve glvenligi etkileyen bir ve-
ya birden fazla riske karsi koruyan, ¢alisan tarafindan giyilen, takilan veya
tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tim alet, arag, gereg
ve cihazlar.

(YGE)KKD malzemelerin yani sira kullaniminin ise yardimci olmasi ve isin
daha givenli bir sekilde yuritilmesini saglamasi dngorilen saglk ve gi-
venlik ekipmanlari.

Calisacak iscilerin Sosyal Guvenlik Kurumu’ na kayith olduklarina goste-
ren ise giris bildirgesi fotokopisi ve son aya ait hizmet listesi.

Kullanilacak olan makine ve ekipmanlarin 6zelliklerine gére belirlenmis
periyotlarda yetkili kisi/kurum tarafindan kontrol edildigini gésteren bel-

ge.

Ustalik ve uzmanlik gerektiren is makinasi/ekipman/araclari kullanacak
kisilerin yetkili kisi/kurum tarafindan gerekli egitimleri aldigini gésteren
belge.

Enerjili sistem, makine veya ekipman Uzerinde yapilacak olan bakim,
onarim, ariza ve temizlik sirasinda, isi yapan personelin kullanilan eneriji
ve ¢alistirdigl sistemlerden zarar gérmesini 6nlemek amaciyla galisma
oncesi uygulanmasi zorunlu enerji kontrol sistemi.
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Tehlike ikaz
Levhasi/Bariyer/Serit Galisma yapilacak alanin sinirlandirilarak, alana kontrolsiiz girislerin 6n-

lenmesi ve ¢alismadaki mevcut tehlikelere karsi ¢evredekileri uyarmak
amaciyla kullanilan glvenlik ekipmanlari.

Malzeme Giivenlik

Bilgi Formu (MSDS) iceriginde trinle ilgili bilgiler (bilesigi, ticari adi, depolama bilgileri, vs.),
Grand kullanirken alinacak tedbirler (solunmamasi, temas edilmemesi,
eldiven kullanilmasi, vs.), olusabilecek tehlikeler (yangin, tehlikeli mad-
deyle direk temas, dokiilme, vs.), bu tehlikeler karsisinda ilk miidahale
bilgileri (yangin séndirme, ilk yardim, vs.) ve rinin tehlike siniflari bu-
lunan bilgi dokiimani.

4. ILGiLi DOKUMANLAR

6331 sayili is Kanunu

4857 Sayili is Yasasinin is Saghgi ve Givenligi ile ilgili hiikiimleri
iSG Yénergesi

is Saglig1 Givenligi ve Calistirma Kontrolii Prosedirii

Yiiksekte Calisma izin Formu,

Kapali Alanlarda Calisma izin Formu,

Yatirim isleri Calisma izin Formu,

Sicak isler Calisma izin Formu,

Elektrik isleri Calisma izin Formu,

Kazi/Dolgu insaat isleri Calisma izin Formu,
Tehlikeli Madde ile Calisma izin Formu

Calisma izni Takip Formu

5. PROSEDUR

Bu prosediir, yapilacak calismalarin kontrol edilmesini, risklerin yonetilebilmesi icin gereken 6nlemlerin is
baslamadan dnce ve devami sliresince alinmasini saglar.

Prosediirde, sirketimizde uygulanan ¢alisma izin sistemi sireci ile ilgili uygulanacak genel kurallar ve yontem-
ler tarif edilir. Fraport TAV binyesinde ¢alisma izni prosediri asagida detayli olarak belirtilen kurallar dogrul-
tusunda ele alinir.

5.1. Yetkive Sorumluluklar
1) Departmanlarin Gorevleri

e Kendi departmanlari ve birimleri icinde kapsam dahilinde uygulanmasi gereken is izinlerinin eksiksiz uygu-
lanmasini saglamaktir.
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e Kontrolliindeki isverenler ve taseronlar ile tiim c¢alisanlara is izinleriyle ilgili gérev ve sorumluluklar hakkin-
da bilgi vermek, net olarak gérev paylasimi saglamaktir.

2) Departman Mudirii

Yapilacak/yaptirilacak ¢calismanin ilgili departman ydneticisidir. isin tam ve eksiksiz olarak tamamlanmasindan
sorumludur.

3) Teknik Kontrol Sorumlusu

Yapilacak/yaptirilacak calismanin teknik agidan uygunlugunu denetler. Teknik kontrol sorumlulari; Teknik Sis-
temler Uzmanlari, Ekip Liderleri veya isten sorumlu ilgili departman teknisyenidir.

4) Departman Sorumlusu

Yapilacak/yaptirilacak olan calismadan sorumlu (Sef/Miihendis) kisidir. isin giivenli bir bicimde uygulanmasi
ve tamamlanmasi igin ilgili amire ve birime alandaki koordinasyonu saglama ve ekibin rahat ¢alismasini sag-
lar. isin giindliz mesai saatleri iginde kontrolii ilgili b6lim miihendis ve sefler tarafindan saglanir, aksam/gece
vardiyalarinda ve tatil glinlerinde tiim isletme igin Terminal Nébetgi Mudurleri gerekli kontrollerden sorum-
ludur.

5) Terminal N6ébetgi Mudiri
Yapilacak/yaptirilacak olan ¢alismanin terminal binalarinin operasyonlarina uygunlugunu denetler.
6) s Saghg ve Giivenligi Uzmani

Yapilacak/yaptirilacak olan ¢alisma konusunda is saghg ve givenligi 6nlemlerinin belirlenmesi ve alinmasi
konusunda sorumlu kisidir.

isin niteligine gdre dngériilen riskleri tespit edip, alinmasi gereken énlemleri belirtir ve isin ISG kurallarina goé-
re kontrol edilmesinden sorumludur.

7) Giivenlik

Her tarlt sicak is ile yangin sistemlerini ilgilendiren calismalarda Givenlik Departmani’na bilgi verilmesi ve
onayinin alinmasi zorunludur.

8) Yangin Sistemleri Uzmani

Sicak calisma esnasindaki risklerin tespit edilip, alinmasi gerekli 6nlemlerin belirlenmesi ve alinmasi konusun-

da sorumlu kisidir.

9) Gegici Siireligine isi Yapacak Firma/Yiiklenici Firma

Fraport TAV blinyesinde calisma yapacak olan ve/veya gecici is iliskisi kurulan kuruluslar ¢alismaya baslama-
dan &nce; ilgili isin sahibi departman koordinasyonu ile istenilen evraklar/ belgelerle birlikte Fraport TAV iSG
Uzmani ve idari isler Birimine giderek gerekli izinleri alir. Belgeleri eksik olan kuruluslara ve calisanlarina FTA
iSG Uzmani ve idari isler Birimi tarafindan izin verilmez.

Fraport TAV biinyesinde calisma yapacak olan ilgili kurulus; istenilen evraklari FTA iSG Uzmani ve Fraport TAV
idari isler Birimine ibraz etmek zorundadir.
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Bu prosediriin uygulanmasi sirasinda izlenecek yol asagidaki akis semasinda tarif edilmistir.

TEKNIK KONTROL
SORUMLUSU
(TEKNIK SISTEMLER

UZMANI/
EKIP LIDERI/ISIN
SORUMLUSU)

CALISMA iZIN
FORMUNUN/
FORMLARININ
DOLDURULMASI

DEPARTMAN
SORUMLUSU

A

(MUHENDI S/SEF)

CALISMA TEKNIK
ACIDAN UYGUN MU?

DEPARTMAN
MUDURU

TERMINAL NOBETCI
MUDURU

OPERASYONEL VE YOLCU

HAYIR

TEKNIK OLARAK
UYGUN OLAN

CALISMA MODELINI
SECILMESI

OPERASYONEL
ONLEMLER ALINIR

VEYA CALISMA
OTELENIR

GUVENLIGI iCIN GEREKLI
ONLEMLER ALINDI MI?

YANGIN SiSTEMLERI
TEST/BAKIM

CALISMA BITTI

CALISMA
TAMAMLANDI MI?

CALISMA BASLAR

CALISMA
DURDURULUR
GEREKLI
ONLEMLERIN
ALINMASI SAGLANIR

GEREKLI iSG
ONLEMLERI
ALINMIS MI?

CALISMA MAHALI
KONTROL EDILIR

VEYA
SICAK ISLER iZNi Mi?

GUVENLIK YANGIN
iZLEME

Tablo.5.2.Calisma izin Akis

Fraport TAV Controlled Doc.

GCALISMA
SISTEM UZERINDEN

. iSG SORUMLUSU
b ONAYT

h

MAHALDEN TAKIP
EDILIR

Semasi
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5.3. s izni Uygulanan Faaliyetler
1) Genel is izni Gerektiren Faaliyetler

Rutin olarak is sahasinda yapilan bakim, onarim, insaat faaliyetleri icin faaliyetin baslamasi icin gerekli evrak-
larin tamamlanmasi ve saha faaliyetlerinin kosullarini kontrol etmek amaciile kullanilacak is iznidir.

2) Kapali-Kisith Alan Calisma izni

Hava akisi kisiti bulunan, farkh gazlarin olusma ihtimali olan ve giris cikislari kisith olan alanlar, kapali alanlar
olarak nitelendirilmektedir. Ornek olarak;

a) Ustii acik ya da kapali her tiirlii tank,

b) Borular, drenajlar, kanalizasyonlar, atik depolanan hacimler, separator, foseptik cukurlari, kuranglezler, su
kuyulari, atik su kazilari,

c¢) Dogal hava sirkiilasyonunun olmadigi ya da yetersiz oldugu 1,5 metreden derin gukur ve kazilar,

d) Dogal hava sirkiilasyonunun yetersiz oldugu, ya da icerisindeki havanin insan saghgina zararl veya giivenligi
acisindan tehlikeli olabilecegi tim hacimler.

e) Zararh gaz salinimi olan sivi veya gaz iceren tim hacimler,

f) Galeri bosluklar, tiineller,

g) Betonarme yapilar icerisinde olusturulmus kapisi bulunmayan tum alanlar
3) Yiiksekte Yapilacak Calismalar

Yiiksekte ¢alisma 'Toplu Koruma' énlemi olmadan 'Kisisel Koruyucu Donanim' ve ‘is Ekipmani Kullanim/’ ile
yapilacak islerde kullanilacaktir. Bu is izin uygulamasinda yukseklik tanimlamasi bulunmamaktadir, herhangi
bir yukseklikte yapilacak calismada uygulanabilecektir.

Ornek olarak;

a) Kenar koruma sistemi olmayan cati isleri tizerinde ¢calismalar,
b) iskele kurma/Sékme

4) Elektrik isleri

5) Yatinim isleri

6) Sicak isler

7) Kazi/Dolgu insaat isleri

8) Tehlikeli Madde

5.4. Calisma izni Talep ve ihtiyacinin Belirlenmesi

iyilestirme amach siireglerden ortaya cikabilecek calisma ihtiyaci, asagidaki birim/proses faaliyetlerinin ger-
ceklestirilmesi esnasinda ortaya ¢ikabilir:

e Kil payi atlatiimis olaylardan,
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e Tehlikeli durumlardan,

e Risk analizi calismalarindan,

e Calisan ve musteri memnuniyeti anket sonuglarindan,
e (Calisanlarin oneri ve tekliflerinden,

e Miisterilerden gelen talep veya 6nerilerden,

Tum kaynak slreclerden ortaya cikabilecek calisma ihtiyaci ise asagidaki birim/proses faaliyetlerinin gercek-
lestirilmesi esnasinda ortaya ¢ikabilir:

e Kazalardan,

e Miisteri sikayetleri sonuglarindan,

e Uygun olmayan malzeme/hizmet sonucundan,

e Yasal veya hukuki zorunluluklardan, diizenlemelerden, kanunlardan, cezalardan,

e Proses veya sistem performans izleme degerlerinin kabul edilebilir sinirlarin disina ¢ikmasi sonucundan.
5.5. Calisma izni Taleplerinin Alinmasi

Calisma izni talepleri kurulusta bulunan tiim departmanlar tarafindan yapilacak isin tlriine gore ;
Yiiksekte Calisma izin Formu,

Kapali Alanlarda Calisma izin Formu,

Yatirim isleri izin Formu,

Sicak isler izin Formu,

Elektrik isleri izin Formu,

Kazi/Dolgu insaat Isleri izin Formu,

Tehlikeli Madde ile Calisma izin Formu, formlariile yapilir.

5.6. Galisma izni Taleplerinin Degerlendirilmesi ve Onaylanmasi

Galisma izni basvurusu yapacak departmandaki sorumlu kisi isin ayrintilariyla birlikte isin tam yerini, kullanila-
cak is ekipmanlarini, isin tahmini siresini ve ekipte yer alan kisi sayisini, dngordlen riskleri, bu risklere karsi
alinmasi gereken 6nlemleri, kullanilmasi gereken kisisel koruyucu ekipmanlari, sayet is alt ylkleniciye yaptiri-
lacaksa alt yiiklenici kontrol listelerini iceren ilgili Calisma izin Formunu doldurur ve bu formu yapilan isin ni-
teligine gore ilgili departman sorumlusuna onaylatir.

Calisma izin formu son olarak is Saglig Giivenligi Uzmanina iletilir. is Saghg Giivenligi Uzmani tarafindan yapi-
lan kontroller sonrasinda calisma izin formu Calisma izin Takip Formu’ na islenerek kayit altina alinir.

5.7. Calismalarin Planlamasi Uygulanmasi

ilgili departman sorumlusu, is ve ortam kosullarinin degisebilir olmasi nedeniyle is sahasini diizenli  olarak
kontrol eder.
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Gerekli 6nlemlerin alinmasini saglar, kosullarin degismesi veya isi yapan kisilerin glivenlik  6nlemlerine uy-
madiklarini tespit etmesi durumunda isi durdurmaya yetkilidir.

ilgili departman sorumlusu, ¢alisma izninde onayi olan diger ydneticilerden gerektiginde goriis ve yardim ala-
bilir. Ayni zamanda onay veren diger yoneticiler de kendi sorumluluklari dahilinde uygunsuzluk tespiti yapabi-
lir ve ilgili sorumluya bildirimde bulunabilir.

Calisma izninin gecerlilik siiresi Calisma izin Formlarinda belirtilen baslangic ve bitis tarihleri arasindaki siire-
dir.

5.8. Galisma izin Formunun Degerlendirilmesi ve Kapatilmasi

isin tamamlanmasi halinde ilgili Departman Sorumlusu ve Alan Sorumlusu gerekli kontrolleri yaptiktan sonra
calisma kapatilir. Calisma izin formlari ilgili Departman Sorumlusu tarafindan arsivlenir. Ayrica, kapatilmis ca-
lisma izni formun bir kopyasida is Sagligi ve Givenligi Sefine teslim edilir.

5.9. Calisma izninin Siiresi

isin Tiirii Maximum izin Siiresi
Yiksekte Calisma :1glin
Elektrik ile Calisma :1 giin
Kapali Alandaki Calisma :4 saat
Sicak Calismalar: :1 glin
Kazi/Dolgu insaat isleri :1 giin
Tehlikeli Madde ile Calisma :1 giin

Yatirim isleri ( Montaj /Demontaj) :1 gln

6. CALISMA izNi PROSEDURUNUN YURUTME SORUMLULUGU

Calisma izni Prosediiriiniin hazirlanmasindan, yayin ve dagitiminin temininden, yirirlitkten kaldirilma duru-
munda iptalinden Kalite Departmani;yiirttiilmesinden, departmanlarda bulundurulmasindan, personele du-
yurulmasindan ve prosedir esaslarina uygun davranilmasindan tiim yonetim/calisanlar sorumludur.

7. CALISMA iZNi PROSEDURUNUN YETKISI

Calisma izni Prosediiriinii tamamen veya kismen yiiriirliikten kaldirma yetkisi Genel Miidiir’e aittir.

8. CALISMA izNi PROSEDURUNUN ONAYLANMASI

Calisma izni Prosediirii Genel Miidiir onayiile ..../..../...... tarihinde yiirirlige girer.
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